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INTRODUKTION TIL MATERIALEBANKEN

Materialebanken har det formal, at vi alle skal kommunikere om
Rade Kors med det samme visuelle udtryk, sa vi kan sikre, at

I
Har du lyst il at gere ]
en forskel? i

b 7r phm Rade Kors er ens og genkendeligt alle steder.
S5 rslen &r 500 en . . ;

ten s e P
r:lm'ﬁg:?j ' - " ~ ' Materialebanken er Rgde Kors’ nye platform, hvor du kan finde
fﬁ%&%&fﬁ = - og lave kommunikationsmaterialer til at understatte Rede Kors’
pﬁm?gwmtg REREE= v arbejde. Platformen er opbygget efter Rade Kors aktiviteter og

indeholder bade materiale, som er tilpasset aktiviteterne, samt

saqg af mig”
fleksibelt materiale, som du selv kan tilpasse til dit eget formal.

| denne manual far du hjeelp til de vigtigste funktioner i
Materialebanken. Hvis du har spargsmal, som ikke bliver besva-
ret af manualen, er du velkommen til at kontakte os pa
frivillighotline@rodekors.dk eller pa 35 25 92 00. Sa finder vi en
medarbejder, som kan hjalpe dig.
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LOG PA MATERIALEBANKEN

Boblberg Om REade Kors MNyheder Dokumenter Kurser Lontakt Hjaelp Seg
Mit Rode Kors AKTIVITETER AFDELINGER MIN SIDE .[:l 1% LOG UD
Mine kurser Sperg brevkassen
Mine tilknytninger
mail- 1fi | oaF ~ g
Email-notifikatione 3:& .’.\. + e _‘=
Min profil KONTAKT Buketten Kurser Fortael- Materiale Shop Baoblberg

lingsbanken banken

Det er simpelt at logge pa Materialebanken. Alt du skal gere, er, at ga pa
mitradekors.dk og klikke pa linket til Materialebanken under MIN SIDE. Du
behover ikke et saerligt login, for at bruge Materialebanken.

Har du brug for hjaelp til at komme pa mitrgdekors.dk, er du velkommen til
at kontakte os pa frivillighotline@rodekors.dk. Du er ogsa velkommen til at
ringe til os pa 35 25 92 00. Sa finder vi en medarbejder, som kan hjaelpe dig.
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LAV NYT MATERIALE

Anoncer Fiyes Folders Vaelg hvilken aktivitet, du gnkser at lave materiale for.
Vaelg herefter, hvilken type materiale du vil lave, fx en
2 Saais plakat, og find den skabelon, der passer bedst til dit
= formal,
o Fa hjaelp til at veelge materiale pa de kommende sider.
Flyer til hverve af frivillige #il butik 2 Tl LPAS

HAR DU OGSA LYST TIL AT VARE MED?

Tilpas dit materiale ved at redigere i tekst og billeder. Veer
opmeaerksom pa at laese korrektur, at gemme undervejs og
laese alt tekst igennem for eventuelle fejl.

Tekst:

Sa kom ned i Rede Kors-butikken Hobro!
Du kan blive en del af et fellesskab, der elsker at gare en forskel, med et

smil pa la=ben. Vi har altid plads til flere p4 holdet
4 -

Fiyer - Rekruttering AS Fa hjeelp til tilpasning pa de kommende sider.

Tekst:

Vi glaeder os til at mede dig

wn 3 BEKRAEFT

Flyer - Rekruttering AS kr 2.420,00 Afslut dit arbejde ved enten at sende dit materiale til tryk

e r—— direkte gennem Materialebanken eller ved at downloade
en PDF, sa du selv kan printe hjemmefra eller hos dit loka-

e trykker
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VALG - MATERIALETYPER OG FORMATER

BLIV FRIVILLIG
FAMILIEVEN

A foran ucsat boratamile

| Materialebanken kan man lave falgende materialer:

» Afrivningssedler
* Annoncer

* Flyers

* Foldere

* Plakater

* Roll-ups

* SoMe

Vaer opmaerksom pa3, at ikke alle materialer er praesenteret
ved hver aktivitet, og at ikke alle materialer er lige “fleksible”.
Dette vil sige, at der er forskel pa, hvilke materialer der egner
sig til hvad og at det fx ikke er muligt at skifte billeder i alle
skabeloner.
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TILPAS DIT MATERIALE

Nar du skal tilpasse dit materiale, vil du i venstre side af din ‘ ‘ S
skaerm se felter, hvor du kan skrive tekst og uploade billeder. |
hgjre side vil du se en kopi at det materiale, som du tilpasser. :

Klikker du pa kopien, vil denne blive stgrre. Klik pa pilene, hvis
dit materiale har flere sider, som du vil se. AL

Huskeliste:
Flyer - Fleksibel A5 kr 2.420,00

. Gem skabelon

“Gem” dit materiale undervejs

* “Gem som ny”, hvis du ikke vil overskrive en andens arbejde

Laes ALTID korrektur

. [2 Hent PDF-fil til korrekturleesning

+ Veer opmaerksom pa tekst, hvor du skal tilpasse X. Dette
kan overses, nar X star midt i en tekst (Se eksempel til hgjre).

[A Hent PDF-il til printer

[ Hent PDF-fil til trykkeri

™ Leeg i indkgbskurv

PIITRSIS L LRl i BT I TS LD IWIQUI D Wl T2 THQISUWaua S Wi w sl

nulla.

Pa de kommende sider kan du se, hvilke elementer der kan
tilpasses i de forskellige typer materialer. Er et element |ast,
betyder dette, at dette ikke kan tilpasses.

Bagside - Udgivet af -

Udgivet af: Rede Kors (X by)|
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TILPAS - AFRIVNINGSSEDEL

XXXX XXXX JIL

SI0Y] BPBY | XXXXXX Allg

+
+

Nar du laver en afrivningssedel, laver du automatisk to ad
gangen. Formatet er A5, og du laver derfor to A5, der printes
ud pa én A4 side - samlet. Afrivningssedlen kan fx haenges i en
genbrugsbutik eller i et supermarked.

Navn pa fotograf

OVERSKRIFT PA MAKS. € Tilpas overskrift

XXXX XXXX §|1

SI0Y BPBY | XXXXXX Al

XXXX XXXX JIL

S10Y] BPBY | XXXXXX Allg

+
+

TO LINJER

XXXX XXXX §|L

SI0Y 9PBY | XXXXXX Al

XXXX XXXX J|L

SI0Y BPBY | XXXXXX Al

+
+

XXXX XXXX §|1

SI0Y BPBY | XXXXXX Al

Her kan du skrive tekst. Der er plads til 4 linjer. Rempor alignatia nis quo cupta pre
doluptaes serfere nus por aliqui odi offic to tectatias earumqui dollorent quide

orpore reseratentem explani ssitas eatur? Ere laciis iliquodi blaboritas ea ped
excest es moles iliquunt restio. To vollist eius eum id expe se volupta sunt.

redekors.dk

=12 o = q q q
st ST Afrivning - Lille tekst
Xz X £
x = x =
X 3 X 3
x 2 x &
X ° xX °

Afrivning - Stor tekst

+
+
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TILPAS - ANNONCE

Annoncerne har forskellige formater. Kig derfor efter formatet
i skabelonens titel, nar du veaelger. Annoncer er tiltaenkt aviser,
magasiner osv.

BLIV FRIVILLIG PA

Overskrift

Underoverskrift

> <X> ASYLCENTER

Har du lyst til at veere frivillig i <x-aktivitet>, og har du et

par ekstra timer om ugen, sa meld dig som frivillig Jb Tekst 1
Rade Kors.

<x-aktiviteten> foregar <tid og sted>.

Sadan kommer du i gang

Ring til <FHK> pa <tIf> eller send en mail til <mail> for at
hgre, hvordan du bliver frivillig i aktiviteten. Her kan
ogsa fa oplysninger om andre muligheder for at blive
frivillig pa centret.

Laes mere pa radekors.dk/bliv-frivillig

HJZALP TIL MATERIALEBANKEN
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TILPAS - FLYER

Billede

Underoverskrift

TO LINJER

Her kan sta en tekst pa tre linjer.

OVERSKRIFT PA MAKS.

Tem hilibus doluptat. Ad que volupta iunt omnis eturis

ipit optatiae ditiatusam voluptur.

radekors.dl

Nar du laver en flyer, laver du automatisk to ad

gangen. Formatet er A5, og du laver derfor to A5, der printes
ud pa én A4 side - samlet. Flyeren har to sider og kan derfor
bade fungere til ophang og omdeling.

Overskrift
pa maks. to linjer Underoverskrift 1

Mellemrubrik 4

Rempor alignatia nis quo cupta pre doluptaes serfere nus por aligui odi offic to
tectatizs earumqui dollorent quide porpore reseratentem explani ssitas eatur?
Ere laciis iliquodi blaboritas ea ped excest es moles iliquunt restio. To vollist eius <

eum id expe se volupta sunt. TekSt 1

Tota sa eatem reserat. Genim quiam earchit re, cus veliam que voluptatur? Cuizsit
omnia plautaes ero consecupbur ma vellescimi, voluptaecum everum endunt fuga.
Ut wollit iminctiur magnam estis doleceaquid qui cccae natia doluptatas dolor am
ermamus.

— Underoverskrift 2

Officil magnimo vera conem cumet ditatiu mentia iminctatem velestrum alique
prae doloratus modisguase sunturit lant endaestrume nimus, sae. Et aditation
rehenimus ea is iliqul con nit 2d moluptat.

= Ere lacis iliquodi

= Genim quiam ‘ TekSt 2

= Quiasit omnia

Mellemrubrik
Olenihitism. cum qui o -
ipsam guide sapis doluptur archicim quesa corum, Sar
moluptatis sut.

Underoverskrift 3

Rade Kors er atid ti stede. | Danmark skaber vl falesskaber og stetter samfundats
sarbare tl et bedre v W1 er en ded ar dit iokasamiund, uansst hvor du bor. Med din hjzsip
lan vl aitid vaere tl stede, nar der er brug for os.

HJZALP TIL MATERIALEBANKEN
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TILPAS - FOLDER 1/2

Indhold -Citat 1

(red baggrund)

Indhold -Citatnavn 1

(red baggrund)

Bagside - Overskrift

Nar du laver en folder, er der flere sider, du skal vaere opmaerksom pa.
En folder har en forside (1), en bagside (2) og 4 sider med “Indhold” (3,
4,5, 6). Se efter de gule tal.

Bagside - Udgivet af

» Jeg glaeder mig
hver uge til, at
Anna banker pa
vores daer. Jeg
ved, at hun
kommer her,
fordi hun gerne
vil hjeelpe os og

laere os at kende.

Det er vigtigt at

have venner, og
Anna er blevet
min ven.”

Navn

3

Overskriften skal ga over
to linjer

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit. Fusce quis lectus quis sem lacinia nonummy.
Proin mollis lorem non dolor. In hac habitasse
platea dictumst. Nulla ultrices odio. Donec augue.
Phasellus dui. Maecenas facilisis nis| vitae nibh.
Proin vel est vitae eros pretium dignissim.

Aliguam aliqguam sodales orci. Suspendisse potenti.
Nunc adipiscing euismod arcu. Quisque facilisis
mattis lacus. Fusce bibendum, velit in venenatis
viverra, tellus ligula dignissim felis, quis euismod
mauris tellus ut urna. Proin scelerisque. Nulla in mi.
Integer ac leo. Nunc urna ligula, gravida a, pretium
vitae, bibendum nec, ante. Aliquam ullamcorper
iaculis lectus. Sed vel dui. Etiam lacinia risus vitae
lacus. Aliguam elementum imperdiet turpis. In id
metus. Mauris eu nisl. malesuada et, commodo vel

nulla.

Rade Kors er altid til stede. | Danmark skiiber vi feellesskaber og
stotter dem, der har brug for hjzlp. Vi er
uanset hvor du bor.

Bagside - Tekst

n del af dit lokalsamfund,

Forside - Navn pa fotograf

Forside - Billede

OVERSKRIFT Forside - Overskrift

TO LINJER

Underoverskrift

Forside - underoverskrift

redekors.dk
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TI L PAS - FO L D E R 2/2 Nar du laver en folder, er der flere sider, du skal veere opmaerk-

som pa. En folder har en forside (1), en bagside (2) og 4 sider
med “Indhold” (3, 4, 5, 6). Se efter de gule tal.

Indhold - Citat 2

Indhold - Stort billede (lys baggrund)

"Citat.”

Maremi

Indhold -Citatnavn 2

(lys baggrund)

Indhold - Navn pa
fotograf

Indhold - Overskrfit 1 OWErskrift en linje Owverskrift en linje

Lorem Ipsum dokor sit amet, consedetur adipiscing <lR.
Fuesca quis leches quis sem Boinla nonemime Proin molls
loram nion dolor. I hac habitasss platos dichumes. Nully
uitrices odio. Donec Megue. Fhasglius dul. Masoanas faclisls
nisl witas nibh. Prodn vol est vitae eros pretium dignissim.

Allguam allquam socales oncl. Sus lz=a potent. Munc
I nd hO | d = Te kSt 1 AEUINg cqu:m:h:l AL Galsque Esls r\g:: s, Fusce
bibonchem, vallt In wenenatis viverra, el liguly dignissim
felks, quis ewksmol mauris felkes of urna. Proln sookarisgue.
kil In L Imteger ac leo Menc wna Iguly, gravidaa,
pretiem vitae, bibendum ned, anbe. Alguam lkmoo per
kaculls kechus. Sed wel del. Ebam lacnia rises vitae laoes,
aligusam elemantum imperdiet trpis

o pem dodor R ames, conseciebur adipisdng ot

Indhold - Lille billede

figuam aliquam sodakes ord. Suspendisse potentl kenc
dipiscing eulsmed arcu. Quigus fadlise maisis laous. Fusce
hibendum, weilt in venanatls viverma, tellus liguia dignissim
is, quis euismod s tols vt uma.

Indhold - Navn pa

proin scelersgque. Mulia in mil. Integer 2 leo. Munc urma lgula,
bravida a, pretiem witag, bibendum nec, anke. Alguam
lamcorper laculls lectus. Sod wal dul. EHam ladna ris
e [acus.

fotograf

Indhold - Overskrfit 2 Indhold - Tekst 2
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TI L PAS - P LA KAT Nar du laver en plakat, har du i de fleste tilfeelde brug for et

stort billede og en kort tekst. Vaer opmaerksom pa, at billedet
er i hgj kvalitet og passer til det store A3 format.

Navn pa fotograf

Overskrift

OVERSKRIFT PA MAK}.
TO LINJER

Her kan du skrive brgdtekst. Der er plads til 7 linjer.

Tem hilibus doluptat. Ad que volupta iunt omnis eturis ipit op-
Tekst tact usam ratem sequi que into bea posam dolorepre

voluptur ma inullesequi assin nullest ibusam rae millupta.

id ut into bea posam dolorepre voluptur ma inullesequi assin
nullest ibusam rae millupta de pa simo et hil id ut.

radekors.dk
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TILPAS - ROLL-UP

Tekst 1 - Rad

Tekst 2 - Rad

Tekst 5 - Rad

Tekst 6 - Rad

" n

Nar du laver en roll-up, skal du vaere opmaerksom pa, at denne

er en tryksag i stort format. Eventuelle billeder skal vaere i hgj

kvalitet, og tekst kommer til at veere meget tydelig. | gjeblikket
er roll-ups kun tilgaenglige for Genbrug.

+

HJALP OS MED...
SALG OG SERVICE
VARESORTERING
KUNDEKONTAKT
DEKORATION
EVENTS

OG FA MEGET

MERE IGEN...
SMIL
FALLESSKAB

INDHOLD <

Tekst 3 - Rad

UDFOLDELSE
UDVIKLING

GOR EN FORSKEL
BLIV FRIVILLIG

KIG IND | BUTIKKEN ELLER RING

Tekst 4 - Rgd

L

NAVN NAVNESEN TLF. XX XX X% Tekst 7 - Lille

R@DE KORS BUTIK

HJZALP TIL MATERIALEBANKEN
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TI L PAS - So M e SoMe materialer bruges til digitale - sociale medier som

Facebook, Instagram og Linkedin. Materialerne er oftest meget
sma, sa det er godt at vaelge billeder med store motiver.

"DEN HYGGELIGSTE MADE, <

AT GORE EN FORSKEL PA"

+

R@DE KORS BUTIK
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TILPAS - SKIFT BILLEDE

Inden du uploader et billede, skal du sikre dig, at
du har rettigheder til at bruge billedet. Har du brug
for hjeelp til dette, kan du klikke pa “Laes mere om
reglerne her”.

Klik pa “£ndre billede” for at uploade et billede.

2

Vaelg et billede fra din computer. Mangler du billed-
er, kan du finde inspiration i Fortaellingsbanken.

3

Nar du har uploadet dit billede, skal du trykke pa
tandhjulet for at komme videre. Har billedet den
gnskede starrelse trykker pa “Veelg”. Vil du sendre
billedets starrelse, trykker du pa “Beskaer”.

4

Se naeste side

Forside - Billede

Andre billeds

Jeq har tilladelse til at bruge billede (GDPR).

Lz=s om reglerne her

Forside - Billede

T 3
v Vg
2 Hent original

1 Beskeer

®  Slet

Traek og slip filer her | Klik for
eller upload

<Tilbage Beskaer billede

HJZALP TIL MATERIALEBANKEN
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TILPAS - BESKZAR BILLEDE

Du beskeerer dit billede ved
at traekke en firkant over
det omrade af billedet, som
du gnsker at bruge. Klik pa
“Beskeer billede”. Klik igen

pa tandhjulet, og tryk “Veelg”

_ , _ ¢Tibage Beskaer billede
for at indsaette billedet i x

materialet.

Gode rad: Ga efter simple
motiver med rolige bag-

grunde. Beskaer ikke ansigter. SENSE OF HOME

SUPPORTING SYRIAN REFUGEES AND

Jo mindre materiale, dets THEIR HOST COMMUNITIES
simplere motiv. 0
= I
v Vg |
2 Hent original i
b
1 Besker
. mm /i == sn sn sm e d
® Slet
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TILPAS - GEM MATERIALE

Husk at gemme dit materiale hvis: du vil forlade
Materialebanken og arbejde videre med dit materiale
senere, vil bruge det samme materiale igen en anden gang
eller, hvis du vil have, at andre kan genbruge dit materiale.

1. Tryk pa gem-knappen.
Tryk “Gem som ny” hvis du har dbnet en andens arbejde
og ikke vil overskrive dette.

2. Navngvi dit materiale
3. Find gemt materiale under “Gemte skabeloner”

4. Seg efter dit materiale - klik for at dbne det igen

Hjzelp til navngivning. Navngiv dit materiale saledes:

Anledning + Afdeling + Navn
Eks.

Bliv vager + Frederikssund + Hanne Jensen

2

Navngiv
skabelon for at
gemme

l Bliv vager_Frederikssund_ l

BLIV VAGER BLIV VACER

Gem

* + * *+ * + &b * %+ *d+h

Afrivningsseddel - Fleksibel AS kr 2.700,00

1
3

+ KATEGORIER *  FORSIDE GEMTE SKABELONER

HJALP

Skabelontype Sterrelse Aktivitet 4

Afrivningsseddel - Fleksibel A5
Bliv vager_Frederikssund_Hanne Jensen
4 18.042020 @

HJZALP TIL MATERIALEBANKEN
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BEKRZAFT - AFSLUT TILPASNING

1 Veelg Hent PDF-fil til korrekturlaesning, og laes dit materiale
igennem for fejl inden tryk.

2 Vaelg Hent PDF-fil til printer, og tryk dit materiale pa din
egen printer.

3 Veelg Hent PDF-fil til trykkeri, og send denne PDF til et
trykkeri efter eget valg.

4 Vaelg Laeg i indkabskury, og bestil dit materiale direkte
igennem Materialebanken. Inden du kan laegge materialet
i kurven, skal du vaelge antal. Dette skal du kun gere ved
denne afslutningsmulighed.

Antal Total pris

100 1 kr2.420,00

Prisen er ekskl. moms

Skriv kun antal, hvis du vil bestille en
feerdig tryksag her. Det koster
ingenting at gemme eller hente en
pdf.

Hent PDF-fil til korrekturlaesning
Hent PDF-fil til printer

Hent PDF-fil til trykkeri

™ La=g i indkgbskurv
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GDPR regler

BLIV FRIVILLIG
FAMILIEVEN

Ger en forskel for en udsat bernefamilie

redekors.dk

| Rede Kors skal vi aldrig bruge billeder, som kan kraenke
eller genere personer, der kan genkendes pa billederne.

Persondatabeskyttelsesloven - ofte kaldet GDPR (General
Data Protection Regulation) - siger det samme.

Loven betyder, at vi ikke ma offentliggare eller gemme
billeder af genkendelige personer uden deres samtykke.
Samtykket skal kunne dokumenteres af den, der valg-

er at bruge billedet, men et samtykke kan sagtens vaere
mundtligt, pa en mail eller afgivet i en gruppe ved handso-
praekning.

Vi skal vaere sikre pa, at personer pa billeder har faet og
forstaet information om, hvad billedet bruges til og hvor
laenge - og at de er indforstaede med den made billedet
bruges pa.

HJZALP TIL MATERIALEBANKEN
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GODE RAD

Husk at gemme dit arbejde.

“Gem som ny” hvis du ikke vil overskrive en andens arbejde.

3

Laes altid korrektur - fa gerne en anden til at se dit materiale igennem inden tryk.

Veer sikker pa, at du har rettigheder over de billeder du bruger (GDPR)

S

Lav et “prave print”

HJZALP TIL MATERIALEBANKEN
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